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PRESENTACION DE LICENCIAS

PESTANA LICENCIAS

o Gestidn de Licencias.
o Tramitacidon de licencias (apareceran todos los equipos que tenemos inscritos).
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TRAMITACION DE LICENCIAS n

Descargar Excel Lic

* Gestibn "On-Line” de icencias no admilida para equipos de calegorias no actvadas

Fauipo Categoria Ver Detalle dol estado de fas cencias
G0 SiaMassanassa A 20UV - 2*. Ragional Juvenil
CDB. Sia Massanasss B 20UV - 2% Regional Juveni
C DB Sia Massanassa A" 1CAD - 1* Rogional Cadete
CDB SiaMassanassa B 2CAD - 2* Regional Gadste
CDB SiaMassanassa "C” 2CAD - 2° Regional Cadste
C.0B. Sia Massanassa "A" 9INF - 1°. Regional Intanti
CDB. Sia Massanassa B 2INF - 2* Regionat nfanti
CDB Sia Massanassa "C* 2INF - 2* Regional Infanti
CDB SiaMassanassa A" ALV2 - Alevin 2° Ao
CDB SiaMassanasss B ALVZ - flevin 2° A0
CD.B. Sia Massanassa "C* ALV2 - Alevin 2°. Afio
C.DB. SiaMassanassa E" ALVZ - Alevin 2°. Aflo
CDB. Sia Massanassa D" ALV - Alevin fer, Ao
C.D.B. SiaMassanassa A" BENJ2 - Berjamin 2° Aflo
CDB SiaMassanassa BENJ1 -Berjamin 161 Afio
CDB. Sia Massanassa A" PRE - Prebenjamin er Afio

Ver Equipas No Inscritos.
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Pinchar sobre el equipo donde va a ser inscrito el jugador.
Nos lleva a otra pagina donde aparece la informacién del equipo seleccionado.
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TRAMITACION DE LICENCIAS

| 1CAD - C.D.B. Sia Massanassa "A" - 1%. Regional Cadete GESTION ONLINE DISPONIELE

Expandi fodo

Doseargar: [ ) Ayuda ()

LICENCIAS

~ & (144 +1A) Jugadores o auxiliares en siluacion de alta y icencia en vigor
~ & (3 +1A) Jugadores o awxliares el club pendientes de actualizacion
i (0) Pendientes de confirmacién de documentacion
v (1) Pendientes Federacion
€ (0) Pendientes de Pago

~ 3 (J +A) Jugadores o auxilares nuevos.

Volver:a a ista de equ
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12 Fila: Icono verde, son las licencias de los jugadores, auxiliares y técnicos que tenemos activas.

o 22 Fila: Jugadores o auxiliares del club pendientes de actualizacion (jugadores o auxiliares
gue estaban inscritos en la temporada anterior y que podemos tramitar la licencia
directamente).

o 32 Fila: Pendiente de confirmacion de documentacion (es cuando empezamos una
licencia y no la terminamos y se queda guardada en esta pestafia para cuando
gueramos continuar).

o 42 Fila: Pendiente de Federacion/Mutualidad (falta que la FFCV o la Mutualidad revise los
documentos).

o 52 Fila: Pendientes de Pago (falta realizar por parte del Club el pago de la mutualidad +
tramitacion de licencia). En caso de ser un jugador, auxiliar o técnico que ya tenga la mutualidad
pagada por otro equipo, el boletin de la mutualidad debe realizarse de igual manera, aunque en
este caso, saldria a coste O€.

o 62Fila: Icono azul (J+A) Jugadores o auxiliares nuevos (es la linea que vamos a utilizar para dar de
alta nuevas licencias).

e Para realizar una licencia nueva, pinchamos en esta linea (J+A), se abrird un cartel verde
que pone “Alta nuevo jugador o auxiliar”, pinchamos y se abre una nueva ventana que es
el inicio de presentacion de la licencia.

Empezamos completando el formulario, €j.;

¢Es jugador? Sl (solo para jugador) - No (solo para auxiliares).

¢Nacional? Sl (para espanoles nacidos en Espafia o en el extranjero) o NO (solo para extranjeros).

o ¢Hajugado con anterioridad? Sl (ya sea en la C. Valenciana, otra comunidad o en el
extranjero) o pinchamos en NO (en caso de no haber jugado nunca, ni en Espafia ni
en el extranjero).

o Indique la Federacion de procedencia (abrimos desplegable y elegimos donde jugd por
ultima vez bien sea en la Comunidad Valenciana, en otra Comunidad Auténoma o en el
extranjero).

o ¢Tiene DNI? Sl (solo en caso de ser DNI espafiol), ponemos el nimero en el primer recuadro
y la letra en el segundo.

e Simarcamos NO (solo para menores de 14 aios), el sistema le asignara un cddigo de
menor. Al pinchar en No, nos da la opcién de poner el cédigo si lo sabemos o dejarlo en
blanco en caso de no saber el cddigo), una vez ponemos el DNI o el cddigo de menor le
damos al tabulador.

o Si el jugador ya esta en el sistema, nos saldra un cartel indicando que se ha encontrado
licencias que pueden ser de la persona que esta tramitando, le damos a Aceptary aparece
el jugador.

o Siesel mismo jugador que queremos tramitar la licencia, sobre la misma linea, donde pone
Estado-Activa o Estado-Inactiva pinchamos en el icono Editar, siempre que la licencia sea
del mismo perfil, es decir, jugad@r-jugad@r, delegad@-delegad@... en caso de que tenga,
por ejemplo, licencia de jugador y se la quiera hacer de entrenador (son perfiles diferentes), no
debes de editar, sino poner directamente la fecha de nacimiento y crear un nuevo registro.

o Si el jugador tuviera licencia activa en otro club, el sistema nos avisara con una ventana
nueva (foto inferior) que tiene licencia activa y no dejara continuar.

o O
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TRAMITACION DE LICENCIAS

1CAD - C.D.B. Sia Massanassa "A" - 1°. Regional Cadete

LICENCIAS

& (14 4+ 1 A) Jugadores o auxiiares en siluacion de alta y licencia en vigor

v ABJ+1A) liares del club pendientes de

~ Wy (1) Pendientes de confirmacion de documentacion
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€ (0) Fendientas de Pago
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gue rellenarlo manualmente.

la afiliaciéon por completar, no nos dejara avanzar.

IMPORTANTE (seleccionar Tipo de licencia y duracién de licencia).
Una vez todo rellenado, le damos a Grabar, en caso de que nos dejemos alglin hueco de

firmas del jugador y en caso de ser menor, la del padre, madre o tutor.

Tramilacion de 18 Docurmentacidn Sclictads

ENTORNO DE PRUEBAS

Al darle a editar, el sistema rellenara la “afiliacion” automaticamente, si falta algun dato hay

Se abre la ventana donde tenemos que adjuntar la fotografia, el DNI por ambas caras y las

1 Soliciud 2 Documentacion, 3 Valldacionen 4 Pendiente de 5 Pagads
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Para adjuntar los documentos, pinchamos en el icono de la columna “Accidon”, se abre una
ventana, seleccionamos “imagen de disco” y subimos el documento que corresponda, una
vez afiadido, pinchamos en “guardar” y “aceptar”. Cuando adjuntemos el DNI, al subir la
primera caray le demos a “guardar”, saldra una ventana que nos dice si queremos escanear
una pagina adicional, en este caso, pinchamos “aceptar”, “imagen de disco” y adjuntamos
la cara trasera del DNI y “guardar”. Saldra el cartel de “escanear pagina adicional”,
pinchamos “cancelar” y nos pasa a la pantalla de Documentacion necesaria para seguir
tramitando la licencia.

Para adjuntar la foto, pinchamos en el icono donde pone fotografia, la adjuntamos y le
damos a “grabar”.

Para firmar la licencia, pinchamos en “firma jugador”, se abrira una ventana, seleccionamos
la forma que queremos firmar (todas son firmas digitales, no se puede imprimir y escanear).
Cualquiera de las cuatro opciones es valida, por ejemplo, si pinchamos en el ratén, se abre
una ventana que nos pide un correo electrénico, lo ponemos, pinchamos en “firmar”,
firmamos con el raton y le damos a “guardar” veremos la firma en la pantalla y marcamos
donde pone “acepto”, pinchamos en “grabar firma” y cerramos la ventana. Nos vuelve a la
pantalla de Documentacidn necesaria y veremos que ya tiene el check verde, hacemos el
mismo proceso con la firma del padre/madre o tutor.

Una vez ya tengamos todos los documentos y firmas adjuntas, en la columna “confirmar”,
tenemos que marcar los recuadros de los documentos y pinchamos en “enviar
documentacién a Federacién para su validacién”. En caso de que falte un documento por
adjuntar o un recuadro por seleccionar no nos dejara continuar.

Cuando le damos a “enviar documentacidon”, se abrira otra ventana que nos avisa,
“actualizacion del estado de documentacién finalizada correctamente” y le damos a
“aceptar”. Se queda la pantalla con los datos que hemos adjuntado y pincharemos en
“cerrar”.

Una vez le hemos dado a cerrar, nos vuelve a la pantalla de tramitacion de licencias de ese
equipo y pasarad a la linea “pendiente federacion”.

Una vez valide la documentacion la FFCV y Mutualidad, esa licencia pasara a la linea “pendiente
de pago”.

Para proceder al pago, pinchamos en la linea de pendiente de pago, aparecera la licencia
del jugador presentado, junto a otras posibles licencias que tenga presentadas,
seleccionamos en el recuadro que aparece al lado de Estado las que queremos pagar y
pinchamos en “pagar” y se abrira una ventana de liquidacién.

En el recuadro de la parte izquierda veremos el resumen de los pagos pendientes, siempre
hay que hacer dos pagos separados, primero el de la FFCV y luego el de mutualidad.

ej. pinchamos en “pagar Federaciéon”, elegimos “forma de pago”, ponemos la clave de la firma en
el apartado “firma electrénica” y pinchamos en “realizar pago”.




ENTORNO DE PRUEBAS J

UB: 1004 . C..8. Sia Massanassa
§ EQUIP: CDB Sa Massarassa B
W Lics: W' Jugadores: W Tocnicos W Dolegados: 0 N*Rosto Lic

uota Equipo Munuaidad: 0,00 € Cuota Lic. Mutusiigad: 0,00 € Derechos. de Inscripeion: 0 00 € Tramit Lic; 495¢€

ta% 00 £quipos Mutusiidad 00§ $4180 86 C1ub Fogeracion
mparte Total da Licencias: 0€ $aido disponibio Fedoracion:

Derechos de Inscripcion

Firma electronica

Cargo en cuenta

£ = =

o Unavezrealizados los dos pagos, la licencia pasard a estar activa y se nosird a la primera
linea que tiene el icono verde (“jugadores o auxiliares en situacién de alta y licencia en
vigor”).

o Encaso de haber algiin documento rechazado por la FFCV, en tu perfil como club, aparecera
en la parte superior de la pantalla (color naranja) y a la izquierda de usuario, un icono que
dice “tramitaciones rechazadas”, pinchamos sobre el mismo icono y nos lleva directamente
a la pantalla en donde podremos comprobar el motivo del rechazo de la licencia y en donde
podremos subsanar los defectos indicados, pinchando sobre el icono que aparece en la
columna “acciones” en la linea de dicho jugador.

e Se abrird una pantalla en donde en la parte inferior sale una pestafia “Documentacion”,
pinchamos sobre ellay nos lleva a otra pantalla en donde, en la linea que esta el rechazo
y en la parte derecha de esta linea, sale un icono (con dos flechas circulares), pinchamos
sobre él y adjuntamos la documentacion requerida.

e Una vez adjuntada, pinchamos en “grabar” y “aceptar”. Seguidamente, en la misma
linea que estamos subsanando, sale marcado el cuadro “confirmar”.

e Finalmente, pinchamos en la pestana “enviar documentacion a Federacidon para su
validacién” y aparecerda un cartel en donde dice “actualizacién del estado de
documentacién finalizada correctamente”, y le damos a “aceptar” y “cerrar”.

o Lalicencia volvera a estar “pendiente Federacién”.



